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Premesse Terminologiche

Definizioni delibera CNIPA 11/2004:

v'  MEMORIZZAZIONE

v' ARCHIVIAZIONE

v CONSERVAZIONE
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Titolarita dei Documenti

Documenti dello Studio vs Documenti dei Clienti

v' Differente Titolare

v Separazione logica degli archivi
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S.A.F.
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OBBLIGATORI

FACOLTATIVI

Dichiarazioni Redditi e relative ricevute

Modelli F24 e relative ricevute olire al
Modello Conferimento Incarico

Bilanci Depositati presso la CCIAA dei clienti

Altri Modelli Fiscali inviati con Entratel:

- PEC Indagini Amministrazione Finanziaria
- Consolidati Fiscali

- Comunicazioni e Dichiarazioni IVA

- 770 Ordinario e Semplificato

- Modelli IVA

- Infrastat, ecc.

Contratti di locazione dei clienti
(soprattutto in caso di gestione interna dello
Studio dei relativi pagamenti)

Aftti Notarili dei clienti

Visure C.C.I.A.A. o Catastali dei clienti

Contabilita dello Studio e dei Clienti
(Fatture Emesse, Fatture Ricevute, Libro Giornale,
Registri IVA, Registro Cespiti, Libro Inventari ecc)

Documenti di Identita dei clienti

Lettere / Documenti Vari di Studio
(Tenuta contabilitd, Lettere delega AUI, Privacy,
Antiriciclaggio ecc.)

Altri documenti dei clienti x fini comodita dello
Studio non validi ai fini sostitutivi (es. elenchi,
riconciliazioni ecc.)
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 Agenzia delle Entrate - Servizio Telematico Entratel ME =]
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Dichiarativi
U40/U50/Ué60, 770, ComlIVA, Dich.IVA, CNM...

v Impegno
v" Dichiarazione
v" Ricevuta

+ Documenti di Supporto
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F24 Cumulativo
v Autorizzazione addebito
v" Modello F24

v' Ricevute (x2)
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Altri invii

Contratti di locazione
ECF
Comunicazione Anagrafe Tributaria PEC+SC

Anagrafe dei Rapporti Finanziari (Rapporti
Continuativi)

Documentazione ricevuta: Avvisi € Preavvisi
Questionari
Modelli IVA AA

AN NN

<N X X

S.A.F.
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Contabilita e Libri

Fatture di Acquisto/Vendita
Ddt

Libro Giornale

Registri IVA

Libro Inventari

Libro Cespiti

LUL

AN N N NN Y N

+ Lilori Sociali

S.A.F.

Dott. Filippo Caravati — Convegno 21 Aprile 2010

11



ORDINE DEI

DOTTORI COMMERCIALISTI E DEGLI S.A.F.
ESPERTI CONTABILI
@ b SCUOLA DI ALTA FORMAZIONE
M | L. A N (]

Fatturazione Elettronica
Fatturazione Elettronica “facoltativa”
numeri € convenienza PBP

Fatturazione Elettronica Obbligatoria alla PA
- opportunitd ¢
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Problematica Conservazione I nterna Conservazione Esterna
Flessibilig/indipendenza dal fornitore Alta Bassa (vincolo catttrale e tecnico)

Investimento HW e SW Alto (ridondanza e protezione)

as® (prevalentemente effettuato dal conservagsteernm)

Predisposizione ed osservanza manuale del consszvpt Predisposizione opportuna

Delegato al conserasterno

Rischio di non seguire correttamente le procedure to Al

Basso

Necess# di aggiornamento continuo riguardo la Alto
normativa di riferimento

Basso

Mantenimento delle precedenti versioni del softwar Necessario

1%

Non necessario (a cura del conservasteeno)

Responsabilé della conservazione Interna

Affidata contrattualmeritesterno

Alta (responsaliliella correttezza di
tutta la procedura)

Responsabilé amministratori/direttori/sindaci

Bassa (responsabditiella correttezza solo per la parte interna
all'azienda)

Aggiornamento dei certificati delle firme digitaidelle Necessaria

marche temporali

Affidata contrattualmente all'esterno

Performance di conservazione (tempi) Bassi (tutstitgedai server interni)

Dipende dallitsourcer

Livello di sicurezza e compliance della procedura sdta

Alto (conservatore esterno che svolge questo derviz
istituzionalmente)

Opponibilig ai verificatori Bassa (procedure interne potenzialmen

imperfette)

Alta (conservatore esterno indipendente e profaasi)

Privacy dei dati Alta (null conservato esternamente)

Teoricamente Alta (i contratti con il conservatsulitamente
prevedono misure di sicurezza idonee ai fini pyvgac

Fonte articolo il fisco n. 18/2008
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Gestore Documentale
Funzioni di un GD
v Ricerca
v Tracciabilitd accessi
v" Sicurezza

Esigenze dello Studio Professionale

Programma specifico per Conservazione Sostitutiva
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Alire problematiche

v Programmi di gesione Entratel
v Articolo 2215-bis CC

v Conservazione sostitutiva contratti cessione quote SRL
V...

S.A.F.

e SCUOLA DI ALTA FORMAZIONE
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Conclusioni

Dott. Filippo Caravati

filippocaravati@studiocaravati.it

www.studiocaravati.it
T. +39 02 86.91.50.76
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